Azerbaycan Respublikasi ©qli Miilkiyyst
Agentliyinin tabeliyinde olan Patent ve
Omtoos Nisanlarinin Ekspertizasi Markazinin
direktorunun 2021-ci il 18 may tarixli p-013
némrali amri ile tasdiq edilmisdir.

Azarbaycan Respublikasi 9qli Miilkiyyat Agentliyinin tabeliyinda olan Patent va
omtaa Nisanlarinin Ekspertizasi Markazinin Maliyya-igtisadiyyat sektorunun

OSASNAMAOSI
1. Umumi miiddaalar

1.1. Bu ©sasnama Azarbaycan Respublikasi 9qli Mulkiyyat Agentliyinin tabeliyinda
olan Patent vo ©mtea Nisanlarinin Ekspertizasi Markazinin “(bundan sonra - Markaz)
Maliyys sektorunun (bundan sonra - Sektor) faaliyyat istigamatlarini, vazifalerini, huquglarini
va isinin taskili gaydalarini muayyen edir.

1.2. Sektor 6z fealiyystinde Azerbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini ve
ganunlarini, Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin farman ve serancamlarini, Azarbaycan
Respublikasi Nazirler Kabinetinin qarar ve serencamlarini, Azerbaycan Respublikasi 9qli
Mulkiyyat Agentliyinin (bundan sonra - Agentlik) faaliyyatini tanzimlayan normativ hiquqi
aktlar, Agentliyin idars Heystinin gerarlarini, Agentliyin rahbaerliyinin amr, ssrencam ve
gOstariglarini, Markazin rahbarliyinin emrlarini (gostarislarini) va bu ©sasnamani rahbar tutur.

1.3. Sektor Merkazin struktur bdlmasidir, bu Osasnama ile muayyan edilmis
solahiyyatlari daxilinde Agentliyin Aparati va tabeliyinde olan qurumlari, Merkazin digar
struktur bélmaleri, iddiagilar, muallifler, patent mivaekillari, dovilst ve beladiyye organlari,
habele hlquaqi va fiziki sexsler ile alagali sekilds faaliyyat gosterir.

2. Sektorun faaliyyat istigamatlari

2.1. Sektorun faaliyyat istiqgamatleri asagidakilardir:

2.1.1. Markazin maliyye amsaliyyatlarinin hayata kegiriimasi ve muhasibat ugotunun
toskil edilmasi;

2.1.2. Markeazin dovrlar Uzre maliyys hesabatlarinin ve saxlanmasi xarclarinin prognoz
layihalerinin hazirlanmasi;

2.1.3. Markazin ayliq, rubluk, yarimillik va illik xarcler smetasinin layihalarinin tertib
edilmasi;

2.1.4. Merkazin balansinda ve istifadesinde olan bitin név emlakin ugotunun
aparilmasi, onlarin inventarizasiyasi, saxlanilmasi ve istifadasi ile bagli selahiyyatlori
daxilinds tadbirlarin gorulmasi.

3. Sektorun veazifaleri

3.1. Sektorun bu ©sasname ile miayyan edilmis faaliyyat istigamatlorine uygun olaraq
asagidaki vazifaleri vardir:

3.1.1. Merkazin maliyya amaliyyatlarinin ve mihasibat ugotunun hayata kecirilmasini
selahiyyatlari daxilinda temin edir;

3.1.2. Merkazin ayliq, rubluk, yarimillik va illik xercler smetasinin layihalerini tartib edir;

3.1.3. Merkazin balansinda vae istifadesinda olan amlakinin, dhdsliklerinin va tesarrifat
amaliyyatlarinin ugotunu aparir;



3.1.4. Markezin maliyye-tasarrufat faaliyyetini dovrler Gzre tehlil edir ve naticaya uygun
toklifler verir;

3.1.5. Agentlik terafindan Mearkeze ayrilan maliyye vesaitlerindan tayinati Uzre semarali
istifade olunmasi ugln salahiyyatleri daxilinds tedbirlar gorur;

3.1.6. Merkazin balansinda va istifadesinda olan mal-materiallarin ve asas vasaitlorin
harakatinin muhasibat sanadlerinde dizgun aks etdiriimasina nazarst edir;

3.1.7. iggilera amakhaqqinin, mukafat, ezamiyys va sair digar 6deniglarin hesablanib
odanilmasini temin edir;

3.1.8. Markazin maliyys faaliyyati ile bagli malumatlarin maxfiliyini temin edir;

3.1.9. Merkaz Uzre bank esmaliyyatlarinin senadlarini tartib edir, vergilarin va sosial
mudafie ile bagli ganunvericilikde miayyan edilmis digar macburi 6daniglarin vaxtinda va
tam mablagde hayata kegirilmasini temin edir;

3.1.10. sektorun vaezifalerinin icrasi ile bagli amr, sarencam ve diger sanadlarin
layihalerini hazirlayir;

3.1.11. Merkez Uzra statistika ve vergi organlarina, habela Dovlat Sosial Mudafie
Fonduna taqgdim etmak Ug¢un hesabatlari hazirlayir ve aidiyyati Uzre gondarir;

3.1.12. Markazin maliyys-igtisadi faaliyystine dair dovrlar Uzre hesabatlar, arayislar vo
malumatlar hazirlayir;

3.1.13. ganunvericilikle muayyen edilmis digar vazifalari yerina yetirir.

4. Sektorun hiqugqlar

4.1. Sektor 6z vazifalerini hayata kegirmak Ugln asagidaki hiquglara malikdir:

4.1.1. sektorun fealiyyet istigamatlerini ashate eden masalaler Uzra tokliflor vermak;

4.1.2. muhasibat ucotunun va hesabatinin teskili, apariimasi Gzre amali va metodik
tovsiyalar vermak;

4.1.3. muhasibat ugotunun ve hesabatinin taskili, apariilmasi, esas vesaitlerin istifadesi
sahasinda semaraliliyin artirlimasi ile baglh teklifler hazirlamaq;

4.1.4. miuvafig sahade mutaxessislerin hazirlanmasi ve ixtisasinin artiriimasi tgln
takliflor vermak;

4.1.5. Merkezda yaradilmis muvafiq komissiyalarin va is¢i qruplarin gerarlarina dair
munasibat bildirmak;

4.1.6. qanunvericilikle muayyan edilmis digar huquglari hayata kegirmak.

5. Sektorun faaliyyatinin togkili

5.1. Sektorun strukturu ve iscilerinin say haddi Agentliyin idare Heystinin sodri
torafinden muayyan olunur va tasdiqglanir.

5.2. Sektora Agentliyin idare Heyatinin sadri tersfinden vezifeye teyin ve vezifeden azad
edilen sektor mudiri rahbarlik edir. Sektor mudiri sektora havale edilmis vezifelarin yerina
yetiriimasina va huquglarin hayata kegirilmasina gora saxsan masuliyyat dasiyir.

5.3. Sektorun emekdaslari Agentliyin idare Heyatinin sedri tersfinden vezifoys teyin ve
vozifedan azad edilirlor.

5.5. Sektor mudiri:

5.5.1. sektorun faaliyyatini teskil edir ve ona rehbarliyi hayata kegirir;

5.5.2. sektorun amekdaslari arasinda is bolgUsu aparir, onlarin fealiyyatini alagalendirir,
amak va icra intizamina riayst etmalarina nazarsti hayata kegirir;

5.5.3. sektorun is planini hazirlayir, is planinda nezarda tutulan tadbirlarin icrasini temin
edir;

5.5.4. sektor Uzra Markazin direktorunun yaninda muzakire edilmali masalalar barada
takliflarini Markazin rahbarliyine teqdim edir;

5.5.5. sektorun emakdaglari haqqinda havaslandirma va intizam tenbehi tadbirlarinin
gériilmesi barade Agentliyin idare Heyatinin sadrine teqdimatlarin veriimasi ticiin Merkazin
direktoruna yazili maracist edir;



5.5.6. sektorun bu ©sasnams ile muayyan edilmis vazifelarini yerina yetirmasi Ugun
Markazin diger struktur bolmalerinden ve Markazin direktoru ile razilasdirmagla Agentliyin
struktur bélmalarinden zaruri malumatlari ve senadlaeri alir;

5.5.7. sektora daxil olan maktub, srize, sikayst va toklifloera qanunvericilikde nazerdes
tutulmus qaydada ve muddstde baxilmasini temin edir, Markazin direktoru ila
razilasdirmagqla sslahiyystleri daxilinde muracistlare cavab maktublarini imzalayir;

5.5.8. sektorda karguzarliq iglerinin apariimasini ve maxfilik rejimini tamin edir;

5.5.9. sektorun emakdaslarinin pegokarlidinin artirlmasi va amak saraitinin
yaxsilasdiriimasi baradas teklifler verir;

5.5.10. sektoru tamsil edir;

5.5.11. ganunvericiliys uydun olaraq digar vazifelari yerina yetirir.

5.6. S6be mudiri ve sdbanin amakdaslari terefinden bu ©sasnamenin talablarinin

pozulmasi Azarbaycan Respublikasinin ganunvericiliyine muvafig olaraq measuliyyet yaradir.




